	[bookmark: _GoBack]山东省国控新能源科技有限公司2025年公开招聘岗位表

	部门
	岗位
	招聘人数
	任职条件
	工作职责

	党委办公室
	文秘机要岗 （业务主管）
	1
	1.学历：大学本科及以上学历；
2.专业：企业管理、工商管理、人力资源管理、中文、新闻（传媒）、马克思主义基本原理等相关专业；
3.工作经验：具有三年以上党政机关、国有企业、大中型企业综合文字材料写作、党群宣传工作经验，熟悉各宣传媒体平台运营；
4.35周岁以下，中共党员，具备较强的文字写作能力和语言表达能力；工作积极主动，具有较强事业心、责任心、执行力、沟通协调能力；                                                                  5.在国家级、央媒、省级媒体等平台发布过文章材料者优先。
	1.负责工作总结、报告、重要专题材料、大型宣传稿件等材料撰写；
2.负责股东大会、董事会、党委会、总经理办公会等会议组织、管理、记录；
3.负责机要文件收发、传阅、管理；
4.负责党委理论中心组学习、从严治党和基层党建有关工作；
5.承担公司领导及部门安排的其他工作。

	党委组织部
	党群人事岗  （业务主管）
	1
	1.学历：大学本科及以上学历；
2.专业：企业管理、工商管理、人力资源管理、中文、新闻、马克思主义基本原理等相关专业；
3.工作经验：具有三年以上党政机关、国有企业、大中型企业党群纪检、人力资源管理相关工作经验；
4.35周岁以下，中共党员，具备较强的文字写作能力和语言表达能力；工作积极主动，具有较强事业心、责任心、执行力、沟通协调能力；
5.其他：具有纪检工作、薪酬考核工作经验优先。
	1.负责党建工作；
2.负责纪检监察等工作；
3.负责薪酬管理；组织架构管理；岗位编制管理；绩效考核管理；工资、社保及公积金管理；人事管理；劳动关系管理等工作。

	财务部
	出纳岗
（业务助理）
	1
	1. 学历：大学本科及以上学历（应届毕业生）；
2.专业：会计、审计、金融、税务等相关专业；
3.工作经验：熟悉国家金融政策、企业财务审计制度及流程、会计电算化，精通相关财税法律法规，有较强的风险控制和财务分析的能力；
4.年龄28周岁以下，中共党员优先。
	1.负责编制预算方案，反馈分析执行情况；
2.负责核算公司业务，编制财务报表，形成财务分析；
3.负责整理会计档案，规范归档移交；
4.负责缴纳税费，合理税收筹划；
5.负责审批资金结算业务，严谨支付；
6.负责管理银行账户，办理银行业务；
7.负责规范公司融资、担保活动；
8.按照要求完成上级公司、公司交办的其他工作。

	财务部
	会计岗
（业务助理）
	1
	1. 学历：大学本科及以上学历（应届毕业生）；
2.专业：会计、审计、金融、税务等相关专业；
3.工作经验：熟悉国家金融政策、企业财务审计制度及流程、会计电算化，精通相关财税法律法规，有较强的风险控制和财务分析的能力；
4.年龄28周岁以下，中共党员优先。
	1.负责审核原始凭证及各项资金收付业务；
2.负责会计凭证录入及装订，会计档案整理；
3.负责办理各项银行及账户管理业务；
4.负责开具发票、收据等并进行登记管理；
5.按照要求完成上级公司、公司交办的其他工作。

	业务发展部
	项目拓展岗 （业务助理）
	1
	1.学历：大学本科及以上学历（应届毕业生）；                                                                       2.专业：工学类、理学类、新能源类、电工电气等相关专业；              
3.工作经验：熟悉新能源行业相关的国家政策法规；具有新能源项目实习工作经验者优先；
4.28周岁以下，中共党员优先；责任心强，具有较强的沟通协调组织能力；身体健康，能适应出差。
	1.负责市场调研，寻找风电、光伏等新能源投资项目，与合作方签订协议、申报项目、落实项目建设条件等；
2负责对潜在项目机会进行初步的可行性分析，组织项目技术尽调，推动项目达成立项；
3.负责关系维护，保持与新能源相关主管部门、合作伙伴以及项目相关方的沟通联络，签署相关意向、战略合作协议等工作；
4.承担公司领导及部门安排的其他工作。

	科技与投资部
	项目拓展岗 （业务主管）
	1
	1.学历：大学本科及以上学历；                                                                       2.专业：工学类、理学类、新能源类、电工电气等相关专业；              
3.工作经验：具有三年以上国有企业、大中型企业工作经验；熟悉新能源行业相关的国家政策法规；具有新能源项目开发经验者优先；
4.35周岁以下，中共党员优先；责任心强，具有较强的沟通协调组织能力；身体健康，能适应出差；
5.其他：特别优秀者年龄可适当放宽。
	1.负责市场调研，寻找风电、光伏等新能源投资项目，与合作方签订协议、申报项目、落实项目建设条件等；
2.对潜在项目机会进行初步的可行性分析，组织项目技术尽调，推动项目达成立项；
3.负责关系维护，保持与新能源相关主管部门、合作伙伴以及项目相关方的沟通联络，签署相关意向、战略合作协议等工作；
4.承担公司领导及部门安排的其他工作。

	经营管理部
	安全运维岗 （业务主管）
	1
	1.学历：大学本科及以上学历；
2.专业：工学类、理学类、新能源类、电工电气等相关专业；
3.工作经验:具有三年以上国有大中型电力企业风电、光伏项目基建管理及安全生产监督管理相关岗位工作经历；熟练掌握安全生产法律规章、电力行业标准规范和风电、光伏安全生产、设备设施管理知识，熟悉安全生产保障体系、监督体系、技术支撑体系建设工作；熟悉新能源（光伏、风电）发电等项目开发、投资、建设等全过程管理；
4.35周岁（含）以下；中共党员、具有注册安全工程师职业资格者优先考虑；
5.其他：特别优秀者年龄可适当放宽。
	1.负责风电、光伏等新能源项目建设、运营中的安全生产管理工作；      
2.负责建立健全安全生产管理体系和制度体系， 组织对所属企业开展各类安全环保监督检查、专项督查、安全评价活动，组织开展安全生产奖惩考核等；                                     3.承担公司领导及部门安排的其他工作。



